
重大项目重要事项变更系统用户手册

（首席专家使用）
为方便首席专家在线提出重要事项变更申请，特编写本手册。请务必仔细阅读并严格按照手册中的要求进行操作。 

一、个人用户角色说明

科研管理平台在设计之初，特将首席专家和同行评议专家设计成互相独立的两种用户角色，将在研项目数据和评审鉴定数据互相隔离，以增强数据安全性和保密性。所以，如您要作为首席专家登录系统，首先需要注册首席专家账号，已注册的同行评议专家账号无法进行首席专家的相应操作，反之亦然。 
二、个人用户注册

1. 登录平台网址 https://xm.npopss-cn.gov.cn
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2. 点击“项目中后期管理”按钮进入中后期管理系统
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3. 个人用户注册 

如您没有首席专家账号，请点击用户登录区中的橙色按钮“个人用户注册”，进入注册页面。在注册之前，需要仔细阅读并同意平台用户注册协议。
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点击蓝色按钮“同意用户协议”后进入注册页面 
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填写基本信息后点击“提交”按钮，即完成注册。如您无法确认项目责任单位的完整名称，请及时和责任单位管理员联系确认，以避免注册责任单位信息有误耽误审核申请。 

三、用户登录

1. 登录平台 

个人用户登录之前，必须先由责任单位审核通过注册申请，否则将无法登录（责任单位审核通过后，系统自动发送邮件和短信通知）。
2. 完善个人信息 
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首次登录平台，系统会自动弹出“用户信息编辑”窗口，必须完善基本信息并保存，才能正常进行后续操作。 

         
完善个人信息后，在左侧“我的项目”菜单下点击“立项项目列表”来查看当前阶段所主持的所有项目（包含在研、结项、终止或撤项）。如无法查询到项目，请及时联系责任单位补充完善项目信息中的负责人证件号。 

四、项目变更操作 
符合变更条件的项目右侧将会出现“申请变更”按钮。 
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关于项目变更的在线业务，有以下几点您需要注意： 
1.一项变更申请仅允许变更一个事项，可同时发起多项变更申请，每项变更申请独立操作，互不影响（例：如果同时变更项目名称和项目成果形式，需进行两次变更申请，分别申请变更相应内容） 

2.不允许同时发起多项内容相同的变更申请（例：如果已经申请延期变更，那么在这项延期审批通过前，不能再次发起延期申请，但可以发起其他类别的变更申请） 

3.变更申请确认无误后，点击“提交”按钮，报送上级管理部门审核。变更申请最终审批通过后，项目信息会自动更新，您可登录系统打印重要事项变更审批表，请及时登录系统查看详情。
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